SOY TE TINH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE PHU MY Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:569 /TTYT-TCHC Phu My, ngay 13 thang 7 ndm 2026
VIV trién khai thuc hién huéng dan
lap hd so cong viéc va ndp luu hd so,
tai liéu dién tir vao luu trit co quan

Kinh gui: Céac khoa, phong

Thyc hién Cong vin s6 5321/SYT-VP ngay 10/7/2026 cua S Y té vé viéc trien
khai thuc hién hudng dan 1ap ho so cong viéc va nop luu ho so, tai liéu dién tir vao
luu trlt co quan.

~ Bé viéc 13p ho so cong viéc, ndp luu ho so, tai lidu dién tir duoc thuc hién thong
nhat va dang quy dinh; Giam doc Trung tam Y té yéu cau cac khoa, phong nghiém
tuc trién khai thuc hién mot s6 noi dung sau:

1. To6 chac phd bién, quan triét noi dung Coéng vin sé 4790/SNV-
CQTN&VTLT ngay 08/7/2026 ctia S& Noi vu Vé viéc huéng dan 1ap hd so cong
viéc va nop luu ho so, tai liéu vao luu trir co quan dén toan thé vién chirc, nguoi lao
dong thuoc pham vi quan 1y dé thuc hién théng nhat, dung quy dinh.

2. Trién khai thuc hign 1ap ho so cong viéc va nop ho so, tai liéu dién tir vao
luu trlt co quan theo huong dan tai Cong van so 4790/SNV-CQTN&VTLT ngay
08/7/2026 cta So Noi vu (dinh kém theo).

3. Giao phong T6 chtc - Hanh chinh theo ddi, don dbc va kiém tra viéc thuc
hién cong tac lap ho so cong viéc, két thic ho so va ndp lIuu ho so dién tur tai cac
khoa, phong.

Dé nghi céc khoa, phong nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

-Lanh dao TTYT,;

- Trang TTDT Trung tam Y té;
- Luu: VT, TCHC.

Nguy&n Thai Hoc
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